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1. Общие положения.
1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Постановлением Администрации муниципального района Бакалинский район Республики Башкортостан № 255 от 29 марта 2017 года «О закреплении территорий муниципального района Бакалинский район Республики Башкортостан за муниципальными дошкольными образовательными учреждениями и муниципальными общеобразовательными бюджетными учреждениями, реализующими программу дошкольного образования», и Уставом  муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения Бакалинский детский сад «Радуга» муниципального района Бакалинский район Республика Башкортостан (далее МАДОУ).
1.2. Прием иностранных граждан и лиц  без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в МАДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и настоящими Правилами.
1.3. Настоящие Правила определяют порядок и основания зачисления, перевода, отчисления и восстановления воспитанников в МАДОУ Бакалинский детский сад  «Радуга».
2. Порядок комплектования МАДОУ Бакалинский детский сад  «Радуга»
2.1. Комплектование МАДОУ осуществляет муниципальное казенное учреждение Отдел образования администрации муниципального района Бакалинский район Республики Башкортостан (далее – Отдел образования). Списки детей, направленных  в МАДОУ утверждаются приказом начальника Отдела образования.
2.2. Комплектование МАДОУ на новый учебный год проводится с 1 июня по 1 сентября ежегодно. При наличии свободных мест прием может осуществляться в течение всего календарного года.
2.3. При комплектовании МАДОУ учитывается закрепление за конкретными территориями муниципального образования. За МАДОУ Бакалинский детский сад  «Радуга»закреплена территория, ограниченная ул. Красноармейская  2-16, Крупская 1-74, Салавата 1-48, Нагорная 1-41, Красных партизан 1-40, Октябрьская 19-108, Гагарина 1-28, Гафури 2-48, Комсомольская 1-20, Садовая 1-22, Мира 1-21, Ленина 1-89, Коммунистическая 1-70, Пролетарская 1-108, Матросова 1-12, К,Маркса 1-22, Кооперативная 1-51, Лесная 1-44, Лесной переулок 1-17, Жукова 1-7, Пушкина, д.Сосновка, Хлебная, п.Урман, д.Плодоягодная, д.НовыеБалыклы.
2.4. При разделении детей на группы по возрастным категориям учитывается дата рождения ребенка: так дети, рожденные до ноября включительно, зачисляются в более старшую возрастную категорию; дети,  рожденные после ноября – в более младшую возрастную категорию.
2.4. Наполняемость групп устанавливается в соответствии с действующей редакцией СанПиН «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций».
3. Порядок зачисления и перевода воспитанников.
3.1. Прием в МАДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
3.2. МАДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования посредством официального сайта учредителя образовательного учреждения, а так же  в виде почтового отправления с уведомлением о вручении.
Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 3.5. настоящих Правил предъявляются заведующему МАДОУ или уполномоченному им должностному лицу не позднее 3 дней, до начала посещения ребенком МАДОУ.
3.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)  ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Примерная форма заявления указана в Приложении №1 настоящих Правил. Данная форма размещается МАДОУ на информационном стенде и на официальном сайте МАДОУ в сети Интернет.
Прием детей, впервые поступающих в МАДОУ, осуществляется на основании медицинского заключения.
3.4.   Для приема в МАДОУ:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в МАДОУ дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МАДОУ на время обучения ребенка.
3.5. Заявление о приеме в МАДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим МАДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Бакалинский детский сад «Радуга» муниципального района Бакалинский район Республики Башкортостан.
После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов при приеме в МАДОУ Бакалинский детский сад «Радуга», содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МАДОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица МАДОУ, ответственного за прием документов, и печатью МАДОУ.
 3.6. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.5. настоящих  Правил, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в МАДОУ.
3.7. Взаимоотношения между МАДОУ и родителями (законными представителями) регулируется договором об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – Договор), заключенным после приема документов. Заключение договора обязательно для обеих сторон.
3.8. Зачисление  детей в МАДОУ осуществляется приказом заведующего на основании приказов или направлений начальника Отдела образования, заявления родителей (законных представителей) и оформляется в книге учета движения детей. Приказ заведующего МАДОУ издается  в течение трех рабочих дней после  заключения Договора. 
3.9. Приказ заведующего в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде МАДОУ и на официальном сайте МАДОУ в сети Интернет. После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательную организацию, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.
3.10. На каждого ребенка, зачисленного в МАДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
3.11. При приеме воспитанника заведующий МАДОУ обязан ознакомить родителей (законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на право ведения образовательной деятельности,  с образовательными программами и другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде МАДОУ и на официальном сайте МАДОУ в сети Интернет. 
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в МАДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.12. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
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Приложение №2
Журнал приема заявлений о приеме 
в МАДОУ Бакалинский детский сад « Радуга»  


Журнал приема заявлений о приеме
в муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение Бакалинский детский сад « Радуга»  
муниципального района Бакалинский район
Республики Башкортостан

	№ п/п
	Регистра-
ционный номер заявления
	Дата приема заяв-ления
	Ф.И.О.
родителя (законного предста-вителя), предста-вившего заявление
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Перечень представ-ленных доку-ментов
	Подпись родителя (законного представителя) в расписке о получении ОУ документов (с указанием даты получения расписки)
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	
	
	





















Приложение №3
Расписка в получении документов при приеме 
в МАДОУ Бакалинский детский сад « Радуга»  


Расписка в получении документов при приеме
в МАДОУ Бакалинский детский сад « Радуга»  

_________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)

Дана родителю (законному представителю):
__________________________________________________________________, регистрационный номер заявления о приеме в МАДОУ Бакалинский детский сад « Радуга», в том, что получены следующие документы.
Перечень представленных документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество 

	1
	Заявление родителей (законных представителей) о приеме
	

	1
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	

	2
	Копия свидетельства о регистрации по месту жительства
	

	3
	Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
	

	4
	Медицинское заключение
	



Документы сдал: __________   _______________________________________
подпись                                    Ф.И.О.

«____» _________ 20____г.

Документы принял: __________________    __________    _________________
должность                 подпись                      Ф.И.О.

«____» _________ 20____г.

                                                                            М.П.
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